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A Szegedi Tudoméanyegyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) Szenitusa a nemzeti fels6oktatasrol
sz616 2011, évi CCIV, torvény (a tovdbbiakban: Nftv.) 103. §-ban foglaltaknak megfeleléen,
az. Sz2TE Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) II. rész VI. fejezet 2-6.
pontja, valamint az SzZTE Tandrképzé Kozpont létrehozdsarél szélo 28/2013. szamu SZ-
hatdrozat alapjan a Tanarképzd Kozpont szervezetét és miitkédését az alabbiak szerint allapitja
meg:

1. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat hatdlya

1. §

(1) A jelen szabilyzat az SZTE Tandrképzé Koézpont (a tovabbiakban: Tandrképzé Kézpont)
szervezetél és mitkddését rogziti a tevékenységére, hataskorére és feladataira irdnyadd
jogszabalyi rendelkezések és az SzMR elbirdsok keretei kidzitt,

(2) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tandrképzé Kozpont viszonydt a szakmai
fenntartoi felligyelete ala tartozo koéznevelési intézményekhez, valamint az érintett
karokhoz (BTK, JGyPK, TTIK és ZMK), tovabba a k6z0s tanarképzésben részt vevd Gél
Ferenc Féiskolahoz.

(3) Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed a Tandrképz6é Kozpont és ezzel Gsszefilggésben az
érintett karok miikodésére, a Tandrképzé Kozpont Tanécsara, a Tanarképz§ Kodzpont
alkalmazottaira, az érintett karok tanarképzési referenseire, valamint a Tandrképzd
Kozpont szakmai fenntarti feliigyelete ald tartozo kozoktatasi intézményekre.

A Tandrképzd Kozpont elnevezése, székhelye, jogalldsa

2. §

() A Tanarképzé Kozpont teljes nevét az Egyetem roviditett nevét kiegészitve (SzTE
Tanarképzd Kozpont), roviditett elnevezését pedig a kdvetkezdk szerint haszndlja: SzTE
TKK.

(2) A Tanarképzd Kézpont székhelye: 6720 Szeged, Dugonics tér 13.

(3) A Kozpont az SzTE 6nallé szervezeti egysége, felette a szakmai és térvényességi
feltigyeletet a rektor gyakorolja az oktatasért felelds rektorhelyettesen keresztiil.

(4) A Kozpontot feladatai ellatdsa korében a féigazgatd képviseli,

(5) A Kozpont hivatalos bélyegzd hasznalatdra jogosult akként, hogy azon az Egyetem
cimere helyezkedik el, melyet a bélyegzd belso keriiletére irva ,,SzTE Tanarképzo
Kézpont” elnevezés fog koriil.

A Tandrképz6 Kozpont feladatai

3.8
(1) A Tanarképz6 Kozpont elldtja az osztott és osztatlan tanarképzéssel Ssszefiiggd tartalmi,
szakmai, szervezeti és tudomdnyos feladatok Osszehangoldsét, valamint az elméleti és
gyakorlati képzés szervezését.
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A Tanarképzé Kozpont kdzponti funkcionalis feladatként 14(ja el tevékenységét az alabbi
teriileteken:
a) az osztatlan tandrképzésre vonatkozé -~ a karok 4ltal kezdeményezett -

szaklétesités/szakinditas jogszabdlyi megfeleléségének Dbiztositasa, a képzéssel
kapcsolatos  szabdlyozds  elokészitése, a  képzés minGségbiztositasa, a
jogszabalyvaltozasok kovetése, az ezekr6l vald tdjékoztatds, a hallgatokkal
kapcsolatban a Tanarképzd Kozpont feladatellatasaval Ssszefiiggésben felmeriild jogi
ligyek;

b) a TKK kezelésében 1évé adatokrdl belsé adatszolgaltatas;

c) a kiilsé mentoroktatdi, vezetStandri, szakvezetdi stb. szerz8déskotésekkel, teljesités
igazolasokkal kapcsolatos adminisztrativ tigyek

d) akovetkezd kéznevelési intézményekkel kapesolatos szakmai fenntartéi feladatokat:
e SzTE Gyakorlé Gimnézium és Altalanos Iskola,

e SzTE Juhdsz Gyula Gyakorlé Altaldnos és Alapfoku Miivészeti Iskoldja, Napkozi
Otthonos Ovoddja,

¢ SzTE Véntus Istvan Gyakorld Zenemiivészeti Szakkozépiskola,
e) a Gal Ferenc Fdiskolaval kozos tanarképzéssel kapcsolatos szervezési kérdések;
f) pedagbgus-tovabbképzési tigyekkel sszefliggd tevékenységek;

g) az osztatlan tandrképzési szakokra torténd felvétel szervezésével, gyakorlataival,
képesitdvizsgajaval kapesolatos szervezési, koordinacios feladatok;

h) a hallgaték tanulméanyi elémenetelének nyomon kdvetése, tdmogatasa;

1) a tanarképzési kutatdsok, valamint a regiondlis és nemzetkdzi egylittmiikodések
koordindcidja, tAmogatésa,

j) kozremiikddés a végzett hallgatdk palyakdvetésében;

k) az osztatlan tanarképzéssel Osszefliggd felvételi és tanulmanyi tajékoztatas.

11 fejezet

A Tandrképz0 Kozpont vezetése, szervezete, miikodése

4. §
A Kozpont élén foigazgatd all. A nyilvanos palyazati eljarast kdvetden a foigazgatodi
tisztségre benyijtott palydzatok rangsorolasardl az SZTE szenatusa dont. A rektor a
szenatus véleményének mérlegelésével dont a fdigazgatéi megbizds kiaddsardl. A
fdigazgatd megbizatasa legfeljebb 5 évre szdl.

A Tanarképzé Kozpont tovabbi szervezeti egységekre nem tagolddik, az egyes, a 3. § -
ban leirt feladatcsoportok ellatdsat a fdigazgaté irdnyitasa alatt miksds
kézalkalmazott(ak) biztositja(k).

A Tandrképz6 Kozpont kozvetlen dalloméanyaba tartozd munkatars(ak) felett a
munkaltatdi jogokat teljes terjedelemben a kancellar gyakorolja. A Tanarképz6 Kézpont
kézponti alloményaba tartozé munkatarsak feladataikat a Tanarképzé Kdézpontban,
helyben latjak el.
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A tanarképzés tekintetében az egy adott karral kapcsolatos tevékenységet a foigazgatd
szakmai irdny{tasa alatt kari tanarképzési referens fogja Ossze. Kari tanarképzési referens
mikddik az alabbi karokon: BTK, JGyPK, TTIK, ZMK. A tandrképzési referensek a kari
tanulményi osztalyok munkatérsai, feladataikat a karokon helyben latjak el.

A Tanérképz6 Kozpont munkdjit a Tanarképz6 Kozpont Tandesa feliigyeli, melynek
elntke az SZTE oktatasi rektorhelyettese, tagjai a TKK foigazgatdja, az oktatdsi igazgato,
a Neveléstudoméanyi Intézet vezetdje, a gyakorldiskolak képviseldje valamint az SZTE
tanarképzéssel foglalkozo karainak dékanjai. Tandcskozasi joggal részt vehetnek a TKT
iilésein a tanarképzéssel foglalkozo6 karok oktatasi dékanhelyettesei.

5.8

A Tandrképz6 Kézpont kozponti dllomanyaba tartozé munkatars(ak) feladatai:

a) a felvételi tigyintézéssel, elemzéssel, tdjékoztatassal, a palyaalkalmassagi vizsgalat
koordindcidjaval, megszervezésével, lebonyolitasaval, a képzések marketingjével, a
Tanarképzd Kdzpont honlapjanak tartalomszolgaltatdsaval, a képzéshez kapcsolodd
rendezvények szervezeésével, adminiszirdlasaval kapesolatos ligyek;

b) a kari tandrképzési referensek kdzremilkddésével a hallgatoi eléremenetel nyomon
kovetése;

¢) gyakorloiskolai, pedagdgus-tovabbképzési ligyek, a tovabbképzések koordinacidja;

d) az intézmény részvételének timogatisa a pedagdgusok mindsitési eljarasaban;

e) a gyakorldiskoldkkal kapesolatos szakmai ellendrzési feladatok ellatdsa és azok
adminisztracidja;

f) a Tanarképzd Kozpont Tanidcsa adminisztrativ miikddési feltételeinek technikai
biztositasa, tiléseinek adminisztrativ el6készitése;

g) az iskolai gyakorlatokkal kapcsolatos iigyek koordinacidja, szervezése, egyeztetése a
gyakorloiskolakkal/gyakorlohelyekkel, illetve a szakmai gyakorlatok feleldsével, a
hallgatok jelentkezésének, beosztasinak nyomon kovetése; a Tanarképzé Kozpont
MODULO feliileteinek kezelése, adatrégzités.

h) a tandrképzési kutatdsok, valamint a regiondlis és nemzetktzi egylittmilksdések
elésegitése, koordindcidja, tAmogatésa;

i) kapcsolattartds a kari tanarképzési referensekkel és a szakmddszertanosokkal,
munkéjuk segitése, koordinacidja.

6. §

A tanarképzés kiilonbdzé részeinek (moduljainak) az elektronikus tanuimanyi
rendszerben t6rténd gondozasat az alabbi szervezeti egységek végzik:

a) tandrszak esetében a tanarszaknak megfelelé diszeiplinaris szakot, tovabba a
szakmoddszertant, valamint a szaktargyi tanitaskisérd szeminariumot a gondozo kar;

b) a tandri felkészitési modul esetében a kozOsségi pedagédgiai gyakorlatot a BTK
Neveléstudoményi Intézete;

c) a szakteriileti modul csoportos tanitdsi gyakorlatdt valamint az Osszefliggh egyéni
iskolai gyakorlatot a gyakorldiskoldk, illetve — kiilsé gyakorlohelyek esetében — a



TKK.
(2) Az osztott és az osztatlan tanarképzés esetében is a hallgatd elso szakja szerint illetékes
kar (az On. anyakar) tanuiményi osztélya, illetbleg hivatala végzi az dltalanos és a
tandrszakosokra vonatkozd specidlis tanulményi adminisztraciot.

(3) A TKK végzi az iskolai gyakorlatok koordindcidjat. Az §sszefiiggh egyéni iskolai,
valamint a kozosségi pedagdgiai gyakorlatok szabalyait — a vonatkozo jogszabalyi
el6irasok alapjan — a TKT allapitja meg.

(4) Az Oktatasi [gazgatosdggal — szlikség esetén az Egyetemi Oktatasi Bizottsdggal — valod
egyeztetés utdn a a TVSz. elbirdsainak megfeleléen a tandrképzésre vonatkozodan a
Tandrképzd Kozpont foigazgatéja Allapitja meg $és teszi kozzé az elektronikus
tanulmanyi rendszer {itjan az egységes eljarasrendet €s hatarid6ket az alabbi ligyekben:

a) iskolai gyakorlatokra valo jelentkezés,
b) szakdolgozat-leadas ¢s -elbirélés,
¢) tanari képesitévizsga szervezése,

(5) A tanarszakok képzési moduljainak gondozasat a kévetkezd egységek végzik:

(a) Az SZTE osztott (tanfri mesterképzés) és osztatlan tandrképzési szakjait illetéen a
szakterlileti modulok kialakitdsaért, akkreditaciojaért, tantervi modositasaiért a
képzéseket gondozd karok a feleldsek. A tantervi mddositasokat a Kari Tanacsoknak
el kell fogadniuk, majd tdjékoztatas céljabol a Tanarképzé Kozpontnak megkiildeni.

(b) A tanari felkészitési modult — ide nem értve az dsszefliggd egyéni, illetve a csoportos
iskolai gyakorlatokat — a BTK Neveléstudomanyi Intézete gondozza.

(6) A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az egyes szakok képzési és kimeneti
kovetelményei, illetve az adott szak tanterve rogziti. A szakdolgozat formai
kovetelményeit a TKT, a tartalmi kévetelményeket — ideértve a minimalis és maximalis
terjedelem meghatdrozéasat is — a Kari Tandcsok fogalmazzak meg. A kdvetelményekkel
kapcsolatos eltirdsokat a Tanarképz6 Kozpont honlapjan kézzé kell tenni.

(7) A kari tanarképzési referensek egyiittmikodnek a tanulmanyi osztdly, illetdleg hivatal
munkatarsaival, eredeti munkakori leirdsuk  kiegésziil a tanarképzésbol adédo
feladatokkal, kiilsnésen:

a) az osztott és osztatlan tanarképzés hallgatéi ligyeinek ellatasaval;

b) az osztott €s osztatlan tanarképzés kari lgyintézésével €s szervezésével kapcsolatos
feladatok ellatasaval;

¢) a Tandrképzé Kozpont munkatirsaival vald egylittmikodéssel.



A Tandrképzé Kozpont Tandesdnak jogalldsa és hatdskore

7. §

(1) A Tanarképz6 Kdzpont Tandcsa (a tovébbiakban: TKT) a Szegedi Tudomdanyegyetem

@)

ey

2

3)

a)

b)

d)

(a tovabbiakban: SzTE) tanarképzésének ¢és pedagdgus-tovabbképzésének egyetemi
szintl szakmai feladatai ligyében illetékes, karkozi Osszetételr, véleményezd,
koordinalé és javaslattevé testiilete.

A TKT a tandrképzésre €s a pedagogus-tovabbképzésre vonatkozd jogszabalyok, az
SzTE vonatkozd szabélyzatai €s a jelen Ugyrend szerint végzi a feladatait.

8.§

A TKT tanarképzéssel kapcsolatos feladat- és hataskore kiterjed mind a tdbbeiklust
képzés tandri mesterszakjara, mind az osztatlan tanarképzésre (a tovébbiakban egytitt:
tanarképzés), klildéndsen.

a tanari mesterszak ¢és az osztatlan tanarszak inditdsdhoz, ujabb szakképzettség
bevezetéséhez sziikséges akkreditacios kérelem elkészitésének folyamatéra,
eldterjesztésére,

a tanarképzéssel kapcsolatos oktatdmunka és az ehhez kapcesolddd gyakorlati képzés
dsszehangolasdra, javaslattételre a rendelkezésre allo kapacitasok elosztasat illetéen,

az iskolai gyakorlatok folytatdsira megfelelé kiilsé gyakorlohelyeknek a
szakmddszertanosokkal és a Neveléstudoményi Intézettel egyeztetett kivalasztisara ¢és
a tanarképzési tevékenységiikre vonatkozd mindségbiztositasi rendszer kialakitaséra és
feligyeletére,

a gyakorlbiskoldk és a kiils6 iskoldk vezetd- és mentortandrainak az illetékes
szakmodszertanosokkal egyeztetett kivalasztasdra és a tanarképzési tevékenységiikre
vonatkoz6 mindségbiztositasi rendszer miikddtetésének kialakitasara és feliigyeletére,

javaslat vagy elbterjesztés megfogalmazasara a tanarképzést érintd tanulményi,
szervezeti €s gazdalkodasi kérdésekkel kapcsolatban az SzTE vezetése, Szendtusa
szamara.

A TKT tanarképzéssel kapesolatos, egyetemi szintli szakmai feladatok véleményezésére
vonatkoz6 feladatkére kiterjed killondsen

a) a tantervi modulért, tanegységért felelds kar javaslata alapjan a tandri képzés gj

moduljainak, tanegységeinek bevezetésére,

b) a tandrképzés tantervének, képzési tervének ¢és tantargyi programjainak

meghatirozdsdra, médositasara,

¢) minden olyan — a tanarképzést érintd — kérdésre, amellyel az SzTE vezetése,

Szenatusa megkeresi.

A (2) bekezdésben foglaltakkal Osszefliggésben a tanterv sajatos Osszetevdi tekintetében
a pedagodgiai és pszichologiai kompetencidba tartozd hatdskér gyakorldsa sordn a BTK
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Neveléstudoméanyi Intézetének, a szakmodszertani kompetencidba tartozé hataskor
gyakorldsa soran az adott szakmodszertant gondozd kar képviseldjének (dékan, ill.
dékanhelyettes) egyetértési joga van,

A TKT pedagdgus-tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatainak ellatasara
vonatkozé feladat- és hataskére kiterjed kiiléndsen

a) a pedagdgus-tovabbképzés egyetemi szabaly-, kivetelmény- és feltételrendszerének

kidolgozasara,

b) a pedagogus-tovabbképzési programok alapitdsara ¢és inditasara vonatkozo

akkreditacios eldterjesztések véleményezésére.

9.§

A TKT miikodésének feltételeit — beleértve a titkarsagi feladatok ellatasat is — az SzTE
Tanarképz6 Kozpont (a tovabbiakban: TKK) biztositja.

A TKT tagjai informaciét igényelhetnek feladataik ellataséhoz a TKK-t6l,

10. §

A Tandarképzé Kozpont Tandcsanak miikidése

A TKT feladat- és hataskorét elsOsorban testiileti tilésein gyakorolja, A Tandcs sziikség
szerint, de félévenként legalabb két alkalommal tart rendes {ilést,

A TKT elndke 15 napon beliil 6sszehivja a TKT lilését valamely a tanarképzésben részt
vev) kar dékanjanak frasbeli, indokolt inditvanyéra.

A TKT iiléseit az elnbk a TKK koézremikodésével késziti elé. A meghivokat, az lilés
tervezett napirendjével és az irdsos eloterjesztésekkel az iilés idépontja elott legaldbb 5
munkanappal kell megkiildeni a tagoknak és a meghivottaknak.

Kivételes esetben rendkiviili ilés ¢sszehivasara is sor keriilhet; a rendkiviili iilés
meghivojat és az elbterjesztéseket az iilés idopontja elétt legaldbb két munkanappal meg
kell kiildeni a tagoknak és a meghivottaknak,

Szdbeli elbterjesztés abban az esetben fogadhaté el napirendi pontként, ha azt a tagok
tobbsége elfogadja.

Az elnok akadélyoztatasa esetén - amennyiben az elndk masként nem rendelkezik — a
TKT tilésének levezetd elntke a TKK foigazgatoja.

A TKT elndke tanacskozasi joggal meghivia az iilésre a Gal Ferenc Féiskola
képviseldjét, amennyiben a TKT tilésén Oket érint6é napirendi pontokat targyal.

A napirenden szereplé kérdések megvitatasdhoz a TKT elntke kiilsé szakértét is
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meghivhat tandcskozasi joggal, hogy a testiilet az 6 véleményét is fegyelembe véve
alakithassa ki az allaspontjat.

A TKT iilései nyilvanosak.

Az elntk zart lilést rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara a jelen lév6 tagok
tobbsége megszavazza, A zart llésen a TKT tagjain, allandd meghivottjain €s a
jegyzbkonyvvezetén kivill csak azok vehetnek rész, akiknek a jelenlétét a zart iilést
eirendel6 hatérozat tartalmazza,

A TKT hatarozatképes, ha tagjainak kétharmada jelen van. Az iilésrdl tadvolmarado tag
teljes jogkdrrel helyettesithet6, ha az erre vonatkozoé irdsos felhatalmazast (esetleg e-
mail formajaban) a helyettes legkésdbb az lilés kezdetekor atadja a TKT elnokének.

Hatarozatképtelenség esetén a TKT-t egy napon tul, de tizendt napon beliil valtozatlan
napirenddel dssze kell hivni.

A TKT hatirozatait a jelen 1év0 tagok szavazatainak egyszer(i tSbbségével hozza,
altalaban nyilt szavazassal. Személyi ligyekben titkos szavazast kell elrendelni.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

Amennyiben az elétetjesztés szévegéhez maodositd inditvany kapesolodik, a moddositd
inditvanyrol kell elészér szavazni, majd a megszavazott modositasokkal egyiiit az egész
eloterjesztésrol.

frasos elbterjesztést a tagok irasban is véleményezhetnek, és kivételes esetben, a TKT
hozz4jaruldsaval irdsos szavazassal is hozhatnak hatirozatot. A hatérozati javaslat
szovegét elbzetes egyeztetést kovetden az elndk irdsban, telefax- vagy e-mail-
killdeményben tovabbitia a tagokhoz, akik a kézbesitéssel azonos mbddon,
postafordultdval kiildik meg igen vagy nem szavazatukat, A tagok szdmara szavazatuk
leadasara legalabb 48 6rat kell biztositani.

A TKT iiléseir6l 8 munkanapon beliil jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
tartalmazza az ilés helyét, idejét, a résztvevOk felsorolasat, a targyalt napirendi
pontokat, a hozzdszélasok lényegét, a hatdrozatok sz6 szerinti szOvegét, valamint a
szavazati aranyokat. A TKT {iléseirdl a jegyz6konyv szamara hangfelvétel késziilhet.

A jegyzékdnyvet a TKK késziti eld. A jegyzokdnyvon szerepelnie kell az elndk
aldirasanak. A TKK a kész jegyz6konyvet eljuttatja az iilés résztvevbinek.

A TKT dokumentumait a TKK irattarazza.
A TKT iiléseinek eléterjesztései és hatdrozatai a TKK honlapjan nyilvanosak. Ezeket a

TKK megkiildi az iilés valamennyi meghivottjanak, valamint a tandrképzésben részi
vevd karok dékanjainak és a gyakorldiskolak igazgatéinak.
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Zaro rendelkezések

Jelen Ugyrendet a TKT 2016. majus 31-i tilésén fogadta el. Az Ugyrend jévahagyasanak
napjatél hatélyos.

Zaradék:

Alulirott Dr, Szabé Gabor mint a Szegedi Tudomanyegyetem rektora az Egyetem Szervezeti
és Milkodési Szabdlyzat Szervezeti és Miitkddési Rend Masodik Rész VI. fejezet 2. pontja
alapjan jelen szabalyzatot 2016. év junius ho 21. napjaval hatélyba 1éptetem.

Dt Szabé Gabor
rektor






